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COLEGIO

REGULAMENTO INTERNO

(Ambito de aplicac&o e principios de organizacdo interna)

O presente regulamento estabelece o mecanismo de funcionamento,
coordenacdo e articulagdo quer a nivel interno quer a nivel externo com os
pais e encarregados de educacdo, instituicdes sociais, culturais, politicas e
econdmicas que directa ou indirectamente se relacionam com a instituicao,
tanto em condi¢cBes normais quer no cendrio de uma emergéncia ou
calamidade sanitaria.

ARTIGO | —Regime de Funcionamento

O Sapiens Colégio e Centro Infantil (SCCI) ministra o curriculo do Sistema
Nacional de Educacdo, aprovado pelo Ministério de Educagdo e
Desenvolvimento Humano, mais as disciplinas de Inglés e Xadrez em todas
as classes e a Informatica a partir da 22 classe, as duas Ultimas poderao ser
suspensas em situacao de calamidade sanitaria.

ARTIGO Il —Horéario de Funcionamento

Horario especifico
De Segunda a Sexta-Feira no Turno da Manhd: Das 07h:00 as 12h:00

Horério geral
De Segunda a Sexta-Feira — Das 7h:00 as 16h:00

Nota: As aulas de estudo orientado sdo dadas no periodo da tarde, nas
Segundas, Quartas e Sextas, das 13h 00 as 15h 30; enquanto as aulas de
Informética sdo ministradas nas Tercas e Quintas, também no periodo da
tarde.

O Sapiens Centro Infantil cumpre o horério geral, isto €, de Segunda a Sexta-
feira, das 07h 00 as 16h 00.

ARTIGO Il — Organizacgdo do Sapiens Colégio e Centro Infantil
O SC - esta dividido em duas areas:

Area Pedagdgica — dedica-se ao desenvolvimento das actividades educativas
e ao atendimento das criancas em idade escolar.

Area Administrativa — realiza as actividades complementares de apoio ao
normal funcionamento da instituic&o.

Conselho Escolar — é um érgdo extra-escolar, constituido por representantes
dos pais e/ou encarregados de educagdo e os directores de turma. Tem a
funcgdo de reunir com a direccdo da escola, sempre que se mostre necessario,
para transmitir informacdes e decisdes tomadas em relagdo as questdes
pedagogicas e administrativas; acompanhamento cuidadoso e rigoroso das
actividades educativas aplicadas na escola, além de identificagdo de
problemas e a garantia do cumprimento das normas escolares.

ARTIGO IV -- Destinatarios
O SCCI destina-se a todas as criangas s&s:
e Com idades de 2 a 5 anos para frequentar o 3°, 4° e 5° anos de idade;
e
e Com 6 anos ou completar até 30 de Junho do em causa, para
frequentar a 12 classe, ou mais ainda para frequentar as classes
ulteriores.

ARTIGO V —Servicos a prestar as criancas

S&o prestados 0s seguintes servigos:

e Atencdo pedagdgica (colectiva e individual)

e Cuidados higiénicos (colectiva e individual)

e Formacdo integral da crianca, nos aspectos moral, intelectual, estético,
laboral e fisico, atraves de:
1. Garantia do cumprimento da Convencéo dos Direitos da Crianca; e
2. Ensino de qualidade.



ARTIGO VI - Relacionamento entre os Pais e a Instituicao

Na educacdo das criancas, o Sapiens Colégio mantera estreita colaboracéo
com os pais e/ou encarregados de educacdo, de forma a garantir um
desenvolvimento integral e harmonioso dos alunos, através de:

1 — Entrevistas individuais,

2 - Visitas ao domicilio, quando necessario,

3 — Interaccdo entre a institui¢do e os pais.

ARTIGO VII - Requisitos de Ingresso
1. Requisitos para a Escolinha

a) Bilhete de Identidade, Cédula Pessoal ou Copia do Boletim de
Nascimento (autenticados);

b) Copia do Cartdo de Vacinas;

c) Atestado Médico;

d) Quatro fotografias tipo passe; e

e) Comprovativo do pagamento da matricula e 12 mensalidade.

2. Requisitos para a 1?2 classe
a) Cédula Pessoal, Bilhete de Identidade ou Boletim de Nascimento
(autenticados)
b) Quatro fotografias tipo passe
c) Comprovativo do pagamento da matricula e mensalidades em
vigor na instituig&o.

3. Requisitos para as restantes classes

a) Cédula Pessoal, Bilhete de Identidade ou Boletim de Nascimento
(autenticados).

b) Quatro fotografias tipo passe

c) Comprovativo do pagamento da matricula e das mensalidades em
vigor na instituicéo.

d) Boletim de passagem da classe anterior e declaragdo das notas de
frequéncia das classes anteriores do mesmo ciclo.

e) Os alunos provenientes de uma escola privada devem provar ndo
deixar dividas na escola anterior.

Candidatos provenientes de escolas com curriculo diferente do SNE, deverdo
trazer um certificado de equivaléncia passado pelo Ministério de Educacéo e
Desenvolvimento Humano.

ARTIGO VIII - Pré-Inscri¢do, Matriculas, Mensalidades e Taxas de
Exame

Pelos cuidados e educacédo, serdo cobradas as seguintes taxas, aos pais e
encarregados de educacdo dos alunos que frequentarem a instituigdo, tanto
para as aulas presenciais como para as aulas online (caso se mostrem
necessarias):

1. Pré-Inscricao
A Pré-Inscricdo consiste no preenchimento de um formulario que se
encontra disponivel na Secretaria do Colégio e Centro Infantil pela
gual se deve pagar 1.575,00Mt (mil quinhentos e setenta e cinco
meticais) referentes aos testes diagndsticos de Portugués e
Matematica, a serem realizados pelos novos ingressos a partir da 22
classe em diante.

2. Matriculas
a) Matriculas da Escolinha

A taxa de matricula da Escolinha é de 3.150,00Mt (trés mil e
cento e cinquenta meticais).

b) Matriculas para novos ingressos (da 12 a 62 classe)
A taxa de matricula para novos ingressos € de 3.465,00Mt (trés
mil, quatrocentos e sessenta e cinco meticais).

c) Renovacdo das Matriculas
A renovacdo da matricula da Escolinha e da Escola é de

3.150,00Mt (trés mil e cento e cinquenta meticais).



3. Mensalidades
a) Escolinha
v' 6.825,00MT (seis mil, oitocentos e vinte e cinco meticais); e

b) Sapiens Colégio da Cidade
V' 7087,50MT (sete mil e oitenta e sete meticais e meio) para quem
faz meio-dia; e
v 9.135,00 MT (nove mil cento e trinta e cinco meticais) para quem
fica o dia inteiro.

O valor da mensalidade para o dia inteiro inclui o estudo orientado e as
refei¢des (pequeno-almoco e 0 almogo).

ARTIGO IX - Prazo de pagamento das mensalidades

As mensalidades neste ano séo pagas de Fevereiro a Novembro. Contudo, 0s
alunos que frequentam a classe de exame e os alunos com fraco
aproveitamento pagam metade da mensalidade de Dezembro.

ARTIGO X — Multas

O atraso no pagamento das mensalidades cria muitos transtornos no
funcionamento dos servigos, muito em particular no SCCI onde se destinam
a uma série de despesas (salarios, rendas, electricidade, agua, desinfeccao e
higienizac&o da instituicdo e dos seus utentes, entre outras).
Deste modo, para garantir um pagamento disciplinado das mensalidades,
serdo aplicadas multas na seguinte ordem, sempre que se registe atraso no seu
pagamento.

a) Do dia 6 ao dia 15 de cada més:25% de multa

b) Do dia 16 em diante até a regularizacdo: 50% de multa.

Findo o periodo de cobranca do més seguinte, sem que se tenha
efectuado o pagamento correspondente o aluno seré suspenso até
a regularizacéo da situacao.

Se passar mais tempo sem a regularizagdo da situagdo, a matricula
ser anulada.

e Para além das sanc¢bes acima mencionadas 0 ndo pagamento das
mensalidades implica o congelamento de toda informacédo do aluno, a ndo
realizacdo de testes e a retengéo da caderneta escolar.

e Os alunos das classes de exame que tiverem prestacfes em atraso nao
serdo submetidos ao exame e consequentemente perderdo o ano lectivo e
ndo lhes sera permitida a renovagdo da matricula.

¢ Qualquer pagamento a favor do Sapiens Colégio e Centro Infantil devera
ser feito em cheque, deposito, transferéncia bancéria ou no POS da
instituicdo.

e O custo pela devolugdo de cheques sera da responsabilidade do titular da
conta.

e A ndo frequéncia do aluno as aulas ndo implica 0 ndo pagamento da
mensalidade.

e O pagamento da mensalidade sO sera cancelado apds a anulagdo da
matricula.

ARTIGO XI — Cobrangas compulsivas

A direccdo do Sapiens Colégio e Centro Infantil reserva-se ao direito de
cobrar compulsivamente as mensalidades aos pais e/ou encarregados de
educacdo devedores, mesmo que ja tenham tirado as criancas da escola.

Até 45 dias ap6s o inicio das aulas, todo o processo do aluno devera conter
a documentacdo completa, de contrario, a matricula seré anulada.

ARTIGO XII - Local das Matriculas

As matriculas deverdo ser efectuadas na Secretaria da instituicdo do SCCI e
ndo fora dela. A direc¢do do SC ndo se responsabiliza pelas matriculas feitas
fora das suas instalacGes.

Feita a matricula, ndo se faz a devolu¢do do valor, caso o pai ou
encarregado de educacdo da crianca decida rescindir.

ARTIGO XII — Perda da matricula
A matricula perde-se por seguinte:



Falta de comparéncia da crianca ao SC por um periodo igual ou
superior a trinta (30) dias sem aviso prévio por escrito.

Falta de pagamento das mensalidades por um periodo igual ou
superior a 30 (trinta) dias sem qualquer justificagdo, por escrito.

ARTIGO X - Certificacdo do desempenho e do aproveitamento
1. Declaragdo de Notas —é um documento que formaliza a frequéncia

e 0 desempenho académico de um aluno no Colégio. Neste
documento devem constar as disciplinas da Ultima classe frequentada
e as respectivas notas. Cobra-se por este documento 210,00 Mts
(duzentos e dez meticais).

Certificado de Habilitacdes — é um documento oficial neste caso
emitido pelo Colégio que confirma a conclusdo de um ciclo ou grau
de ensino, ou seja, neste caso apenas reservado as classes com exame.
Pelo documento, é cobrado ao interessado 525,00 Mts (quinhentos e
vinte e cinco meticais).

NOTA: Todo o valor cobrado pela escola, seja para pagar a
matricula, a mensalidade, uma declaragdo ou certificado de
habilitacdes tem 0s 5% de IVA incluso.

ARTIGO XIII - Disciplina

As aulas serdo ministradas na lingua oficial ou em qualquer outra
lingua prevista no plano curricular.

Dentro do recinto da escola, a comunidade escolar deve-se comunicar
na lingua oficial, isto é, em Portugués.

E proibido aos alunos o uso de teleméveis no colégio, e este ndo se
responsabiliza pela sua perda ou furto.

E proibido a todos professores, funcionérios e pais fumarem dentro
do recinto escolar.

E proibido a todos trabalhadores do colégio, professores e
funcionéarios usarem qualquer tipo de violéncia em criangas.

ARTIGO XIV — Deveres gerais do corpo docente

Sdo atribuicBes e deveres gerais do corpo docente da escola, todos

aqueles que vém contidos na lei especifica e regulamento sobre a

matéria e de um modo geral:

e Contribuir para sélida formac¢do académica e civica dos alunos;

e Manter a disciplina e cumprimento rigoroso do presente
regulamento;

e Prestar toda a colaboracdo aos 6rgaos de direccdo e pedagégica
da escola;

e Realizar toda a actividade que se mostre necessaria para 0 bom
funcionamento da escola.

ARTIGO XV — Deveres dos alunos
Os alunos devem:

a)
b)

d)

9)

Ser assiduos e pontuais as aulas e cumprir 0s seus deveres escolares.
Apresentar-se na escola bem aprumados, com o uniforme limpo e
bem conservado, e com a mascara bem colocada por forma a cobrir
a boca e o0 nariz.

Respeitar e fazer-se respeitar perante seus colegas, professores e
demais funcionarios da escola, e evitarem o uso de linguagem
impropria dentro ou fora da sala de aula.

Colaborar com a escola na boa conservacao das instalagdes fisicas,
equipamentos e outros materiais indispensaveis para o bom
funcionamento da instituicao.

Colaborar com os responséveis na manutengdo da disciplina e higiene
da escola.

Cumprir e fazer cumprir rigorosamente o regulamento escolar e
outras disposicOes regulamentares.

Desenvolver a inteligéncia, espirito de iniciativa e cultivar bons
hébitos de estudo.

ARTIGO XVI - Direitos dos alunos
S&o deveres dos alunos, os seguintes:

a)

Receber as licbes para as quais se matricularam, num clima de
harmonia e em condicGes desejaveis.



b)

c)

d)

Terem acesso as instalagdes da escola para o bom desenvolvimento
da sua condicdo estudantil.

Consultarem o material didactico e de cultura geral disponivel na
biblioteca da escola.

Recorrerem as disciplinas a que forem aplicadas.

ARTIGO XV - Deveres dos Pais e Encarregados de Educacéo

Os Pais e Encarregados de Educacdo tém, para além do dever de participar
em reunides da escola, comunicar e justificar as faltas dos seus educandos,
entre outros os seguintes deveres:

a)

b)

d)
e)

f)

9)

h)

Fazer o acompanhamento activa e rigorosamente do processo de
aprendizagem dos seus educandos, tanto na escola como em casa;
Reconhecer e respeitar a autoridade do professor e passar para 0s seus
educandos esse dever de respeito ndo s6 pelo professor mas também
pelos demais trabalhadores e colegas de escola;

Assegurar gue o seu educando se apresente na escola pontualmente,
bem aprumado, asseado e decentemente vestido, portando a mascara;
Garantir a recolha pontual do seu educando no fim das aulas;

Nas suas deslocacdes a escola, quer para atender a uma chamada quer
para saber da situacdo do seu educando, o préprio encarregado de
educacdo ndo se pode apresentar trajando roupas demasiado justas,
muito curtas ou exageradamente decotadas, pois 0 exemplo impacta
mais que as palavras;

Reembolsar a escola pelos danos as instalagdes fisicas, mobiliarios e
outros materiais danificados pelo seu educando;

Questdes individuais de um educando ou mesmo de um encarregado
de educacdo ndo podem de modo algum ser expostas nas redes
sociais, deve-se privilegiar para o efeito o contacto pessoal a primeira
instancia com o professor da turma, podendo ainda fazé-lo junto a
Secretaria ou a Direc¢do do Colégio, conforme a gravidade do
assunto; e

Cumprir zelosa e pontualmente o pagamento das mensalidades;

ARTIGO XVI — Direitos dos Pais e Encarregados de Educacéo

Para o cumprimento cabal das suas responsabilidades os Pais e Encarregados
de educacgdo gozam dos seguintes direitos:

a)

b)

c)
d)

Participar activamente na vida da escola juntamente com 0s outros
pais;

Eleger e ser eleito pai (ou mée) turma ou mesmo ao nivel do
Conselho de Escola;

Ser informado sobre as normas e regulamentos da escola;

Ser informado oportunamente sobre o comportamento e o
aproveitamento pedagdgico do seu educando.

ARTIGO XVII — Medidas tomadas face a pandemia.

d)
e)

O Sapiens Colégio e Centro Infantil deve pér em pratica as medidas
de prevencao recomendadas pela OMS, MISAU e pelo MINEDH por
forma a garantir que a escola néo se torne um foco de contaminagédo
pela covid-19. Para tal o Sapiens Colégio se propde a:

Alocar em cada sala de aula o0 maximo de alunos em fungdo do
distanciamento fisico recomendado pela salde.

A colocar 4gua e sabao na entrada do recinto escolar e alcool em gel
na entrada das salas de aula;

A medir a temperatura a entrada dos utentes do colégio com um
termémetro infravermelho;

Desinfectar as salas de aula e 0 mobiliario na mudanca de turno; e
A afectar pessoal suficiente para garantir a higienizacdo e
desinfeccdo das casas de banho e materiais e superficies tocadas por
pessoa suspeita de contaminagcdo com a covid-19.

ARTIGO XVIII — Estadia dos alunos no Colégio na nova normalidade

Num ambiente de risco de contaminagdo por uma doenca de propor¢des
epidémicas:

a)
b)

c)

As aulas presenciais irdo decorrer em um Unico turno;
O colégio ndo vai fornecer refei¢bes, enquanto prevalecer a ameaca;
Cada aluno devera trazer o seu farnel e um bebedouro de &gua;



d) Uso obrigatério de mascara com ou sem a viseira por todos os utentes
do colégio, tapando o nariz e a boca, enquanto estiverem na escola;

e) Proibido pedir ou dar emprestado material escolar ou quaisquer
outros objectos;

f) Os intervalos serdo feitos dentro das suas respectivas salas de aulas;

g) Desinfeccdo das casas de banho antes e depois de serem usadas;

h) Desinfeccdo das salas de aulas antes e depois de serem usadas;

i) N&o havera estudo orientado, nem aulas extra-curriculares; e

Nota: O contacto com o professor devera ser feito fora das aulas, isto é,
antes do inicio ou depois das aulas ou durante o intervalo maior, isto é, no
intervalo de lanche, por forma a néo perturbar o normal funcionamento
das aulas.

ARTIGO XIX — Uniforme Escolar

O uniforme € do uso obrigatério para todos os alunos deste colégio, a partir
do 1° dia de aulas.

N&o sera permitida a entrada dos alunos no recinto escolar sem que estejam
devidamente uniformizados.

O uniforme escolar é constituido por:

Calcdes, calcas, vestidos de pano (castanho), camisola, fato de treino, cal¢bes
brancos e camisete branca com o logotipo do colégio. Sapatos completamente
pretos e sapatilhas brancas para educacdo fisica.

ARTIGO XXIV - Programa Educativo

O Sapiens Colégio e Centro Infantil aplica, no ensinamento as criangas que
frequentam a instituicdo, o programa educativo concebido pelo Governo da
Republica de Mogambique, para as instituicdes do género. Aplicar-se-a, o
mesmo programa, para o ensino extra-curricular de linguas estrangeiras.

ARTIGO XXV - Disposicdes gerais

1. O presente regulamento sempre que se mostre necessario sera

actualizado com a alteracéo e introducao de novas clausulas.

2. A introducdo de novas clausulas deve ser efectuada depois de
aprovado pela entidade competente.

3. As davidas e lacunas suscitadas pela aplicacdo do presente
regulamento serdo resolvidas por despacho da entidade competente.

4. Os casos omissos no presente regulamento, serdo esclarecidos na
secretaria deste Colégio e Centro Infantil, nos dias Gteis e dentro das

horas normais de expediente.

Maputo, 01 de Fevereiro de 2024

O Director

José Luis Guilovica



